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Factura Pequefio Contribuyente

EMILY LISSETTE , PEREZ ESCALANTE
Nit Emisor: 81912331
EMILY LISSETTE PEREZ ESCALANTE

8 CALLE 28-56 COLONIA BOSQUES DE SAN NICOLAS, zona 4,
MIXCO, GUATEMALA

NIT Receplor: 106769316 -

Nombre Receptor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA
VICTIMA DEL DELITO

/

NUMERO DE AUTQRIZACION
ABDB8213-93DD-4471-3D80-35AA0BBCD649
Serie: ABDB8213 Numero de DTE: 2480751729
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 12:34:25
Fecha y hora de certificacion. 19-feb-2026 12:34.25

Direccidn comprador: 3 AVENIDA 16-31 ZONA 10, GUATEMALA // Moneda: GTQ
e —— — m
#No B/S  Cantidad Descnpcion P. Unitarie con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVAQ) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Pago de honorarios por 17,357.14 0.00 0.00 17,357.14
Servicios Profesionales
Individuales en General
prestados al Instituto para la
Asistencia y Atencién ala
Victima de! Delito,
correspondicnte del 2 al 28 de
febrero de 2026, segin
Contrato Administrativo No,
AB8-2026. /

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Emily Lieseite Rfez Escolate

Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
DEL 02 AL 28 DE FEBRERO DE 2026

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: Emily Lissette Pére%Escalante
NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 81912331 /
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos
Servicios Profesionales X
Individuales en General
PLAZO DEL CONTRATO: Del 02 de febrero de 2026 | Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 02 de febrero de 2026 | Al 28 de febrero de 2026
MONTO A PAGAR Q. 17,357.14 /
- Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades J cumplimiento a lo
establecido en la clausula DECIMA correspondignte al contrato No. 38-2026,/para la prestacion de
Servicios Profesionales Individuales en General/éJrrespondiente del 02 al 28 de febrero de 2026/

Descripcidn de las Actividades

+ Asesorar a la Secretaria General en el proceso de revisién de expedientes de compras,
contrataciones, arrendamientos o cualquier modalidad de adquisicion publica, tomando en
cuenta las normas juridicas de: bases de cotizacién y revision de documentos legales,
estableciendo una ruta critica que estime tiempos y movimientos hasta que se realice la
compra.

s Asesorar en el proceso de nombramiento de integrantes de juntas de cotizacién y liquidacion y
comisiones receptoras para eventos publicos

+ Asesorar enlos procesos de gestién de resoluciones, actas, acuerdos, opiniones, oficios y ofros
documentos, garantizando su correcta elaboracién y alineacién con fa normativa vigente.

» Proporcionar respuestas fundamentadas a los requerimientos de autoridades vy facilitar la
coordinacion con ofras areas del instituto para una gestion eficiente

» Analizar la documentacion que ingresa y egresa de la Secretaria General del Instituto,
contribuyendo a que los procedimientos administrativos y juridicos sean tramitados conforme
a la normativa aplicable.
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¢ Asesorar en la elaboracién de proyectos de resoluciones, actas, acuerdos, opiniones, oficios y
otros documentos requeridos por la Secretaria General del Instituto, contribuyendo a la
adecuada fundamentacion y emisién de disposiciones institucionales.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente; ASNOATA

Erjlly Lisisette Pérez Escalante

DPI 2105 02444 0101 0330 Guzman Castanén

P t_Ei . |
Zaring
Secretaria General
instituto de la Vietima



